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山东管理学院 文件 

鲁管院发〔2017〕6号 

关于印发《山东管理学院经费报销审批办法 

补充规定》 《山东管理学院使用科研经费 

出差暂行规定》的通知 

各部门、单位： 

《山东管理学院经费报销审批办法补充规定》《山东管理 

学院使用科研经费出差暂行规定》 已经2017年第2次院长办公会
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研究通过，现予以印发，请认真遵照执行。 

山东管理学院 

2017年3月30日
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山东管理学院经费报销审批办法补充规定 

一、教研、科研经费审批。各类教研、科研经费，单张凭证 

支出数额在 2 万元以下由项目负责人审签，2 万元以上（含 2 万 

元） 5万元以下的， 需报分管校领导审批， 5万元以上 （含 5万元） 

的还需经分管财务校领导审批。项目负责人本人发生的各项费用 

由项目主管部门审批。 

二、项目负责人是项目资金使用的直接责任人，要对支出的 

合规性、合理性、真实性和相关性承担法律责任，负责税务、审 

计等监督机关的问责答疑。各项支出必须符合国家和上级等主管 

部门的相关规定。 

三、本规定自发布之日起执行，由财务处负责解释。
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山东管理学院使用科研经费出差暂行规定 

为减少财务报销审批环节，提高科研工作效率，保障科研经 

费合理、有效地利用，特制定学校使用科研经费出差暂行规定。 

一、教职工使用课题经费出差的，确需自驾车出行，需在事 

前出差审批手续中予以注明并取得批准。赴省外出差不允许自驾 

车。横向课题经费可列支燃油费，纵向课题经费预算中含交通费 

的方可列支燃油费。 

二、报销凭证 

1.《山东管理学院出差审批表》； 

2.“百度地图”显示路线及里程的截图打印件； 

3.行驶证复印件； 

4.其他相关票据。 

三、报销标准 

（一）里程数：合理规划出差路线，按照“百度地图”所列 

里程数 2倍计算。 

（二）燃油费：燃油费发票能提供单价依据的以提供的依据 

为准；不能提供的，以报销当日的济南市燃油零售价为准。 

（三）油耗限额：汽车排量2.0以下，10升/每百公里；2.0 

及以上，12升/每百公里。 

（四）燃油费测算金额=往返里程数×油耗限额×燃油零售 

价。
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1．燃油发票载明金额低于测算金额的，据实报销； 

2．燃油发票载明金额高于测算金额的，按测算金额报销。 

3．燃油发票的开具日期，应是出差起止时间范围内，特殊情 

况可前后各延伸2天。 

（五）过路过桥费及停车费 

合理的过路过桥费、停车费据实报销。 

四、自驾车出差的，不发放市内交通费、伙食补助费。 

五、使用校内课题配套经费及其他公务出差的，不允许自驾 

车出行。 

六、车辆的维修维护费由出差人自行负担。自驾人员必须严 

格遵守车辆管理和交通法规，因自驾车发生的交通事故、违章行 

驶等产生的经济损失，学校不予承担。 

七、使用校内课题配套经费的出差人员，正常报销差旅费， 

不发放伙食补助费和市内交通费。 

八、本规定自发布之日起执行，由财务处负责解释。
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山东管理学院办公室 2017 年 3月 30 日印发


